Guatemalsa, 29 de abril de 2016
Informe 04-2016

licenciado

Maximiliano Antonio Araujo vy Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios Profesionales NGmero 205-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 22-2016, correspondiente al mes de abril del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura nimero 22 Serie B.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

5.

Apovo en la elaboracién de la cuenta corriente de proyectos ejecutados en afios
anteriores a la fecha (Integracién de anticipos otorgados y regularizacién de los
fmismos). :

Apoyo en la integracion de saldos de la cuenta construcciones en proceso.

Apoyar en la elaboracién de proyectos de oficlos dirigidos a las Unidades Ejecutoras
solicitando informacién relacionada a las cuentas de construcciones en proceso,
anticipos por regularizar y demas informacidn relacionada.

Informar mensualmente al Coordinador de Contabilidad de la Unidad de
Administracion Financlera-UDAF- del Ministerio de Cultura y Deportes, sobre el
avance de las actividades y funciones asignadas.

Otras actividades relacionadas que se le asignen.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Apovyar al Encargado de Archivo de la Unidad Administrativa Financiera recabando
informacién, ordenando y archivando los documentos solicitados por distintas
dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyar en la elaboracién de un {1) informe que solicité Asesoria luridica de la
Direccidén General del Deporte y la Recreacion, fotocopiar documentacion de soporte
que sustentan los pagos hechos a la Asociacidn Asotej, ONG, de proyectos
construccion de cancha polideportiva en Caserio Agua Hedionda del complejo de San
Andrés Sabcabajd, Departamento de El Quiché.




3. Apovar en la revisién de la Cuenta Mayor No. 1234-6-0 Construcciones en Proceso
de Bienes de Uso Comun {desagregado), las integraciones de Saldos con sus
respectivos auxiliares de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

4, Apoyar en la elaboracién de varios oficios dirigidos a distintas Direcciones vy
Delegaciones del Ministeric de Cultura y Deportes.
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